AHMETLI KAYMAKAMLIGI
Ilce Niifus Miidiirligii

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLAN
MA SURESI
(EN GEC
SURE)

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Kart1

1-Biyometrik Fotograf (1 Adet)

2-Niifus Clizdan1 kimlik karti, ehliyet, pasaport, Uluslararasi aile
clizdan1 gibi kendini kanitlayacak fotografli onayli resmi belge

3- Kayiplarda anne, baba, kardes, es, ¢ocuk yoksa Miidiirligiimiize
dilekge ile bagvuru yapilip tahkikat sonucuna goére islem yapilmasi
4-Islemin yapilabilmesi i¢in anlasmali bankalar, PTT ve vergi
dairelerine iicretin yatirilmis olmasi.

10-15 dak.

Siiriicii Belgesi

Siiriicii belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi gerekir.
Gerekli belgeler:

Kimlik belgesi

Kayip ¢alint1 degilse mevcut siiriicii belgesi

Siirlicti saglik raporu

Harg bedeli ve vakif payinin miiracaattan dnce 6denmesi
Biyometrik fotograf (1 adet)

Kan grubunun belgelenmesi veya sozlii beyan ile bildirilmesi

10-15 dak.

Umuma Mahsus (Bordo)
Pasaport

Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi; ergin
olmayanlar veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karar1 ve
muvafakat belgesinin bulunmasi

Gerekli belgeler:

Kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi

Biyometrik fotograf

Ogrenci belgesi (Hargs1z pasaport igin gerekebiliyor)

Daha énce alimus, iptal Islemi uygulanmamis gegerli/ gecersiz
pasaportlar

Harg bedelinin 6denmis olmasi

Yedi yasin1 tamamlamis her bireyden parmak izi alhnmaktadir.

10-15 dak.

Uluslararasi Aile Ciizdani
verilmesi

1-Kimlik kart1 veya kimligini ibraz edecek belge
2-Uluslararast aile ciizdan talep belgesi
3-Egslere ait birer adet fotograf

20 dak.

Mavi Kart Verilmesi

1- Yabanci Kimlik Kart1
2- 2 Adet Fotograf
3- Dilekge

5-8 dak.

Kizlik soyadini kullanma
talebi

1-Dilekge

10 dak.

Din

1-Dilekge

10 dak.

Niifus kayit 6rnegi

1-Niifus clizdan1 , kimlik karti, ehliyet
2-Istenecek kayida gére Dilekge

3 dak.

Miilki idare amirince verilen
para cezalar1

1-Savunma

5 dak.

10.

Bilgi edinme bagvurularinin
cevaplandirilmasi

1- Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge

15 giin




11.

Dayanak belgelerine iliskin
talepler

1-11, ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yaz ile aile
baginin belgelenmesi halinde

20 dak.

12.

Adres beyani ile ilgili
islemler

1- Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile adres bos ise miiracaat
alinir, adresin dolu olmasi durumunda adresi teyit edici elektrik, su,
telefon, dogalgaz abonelik sozlesmesi veya faturasi gibi belgelerden
birinin ibrazinda eger bunlar mevcut degilse kolluk giiclerince
yapilan tahkikata gore.

2-Adres bildirim yiikiimliligii ¢ergevesinde beyanda bulunacak
kisinin durumuna gore;

- Vekillik belgesi

- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar

10 dak.

13.

Yerlesim yeri ve diger adres
belgesinin verilmesi

Kisiler s6z konusu oldugunda;
1-Kimligini ispat edecegi bir belge
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi

2 dak.

14.

Sakli niifus iglemleri

Sakli niifusluya ait son alt1 ay iginde ¢ekilmis biyometrik fotograf,
Yerlesim yeri muhtart ile en az iki iye tarafindan imzalanarak
onaylanmis Sakli Niifus Bagvuru ve Miilakat Formu (Ek-1) ile illerde
Valiliklere, ilgelerde Kaymakamliklara miiracaat,

Sakli Niifus Sorusturma Formu (Ek-2) eklenerek miilki idare
amirinin emri ile 11 Emniyet Miidiirliigii, il Jandarma Komutanhg: ve
Il Gog Idaresi Miidiirliigiine génderilerek incelemeden sonra gelen
cevaba gore islem yapilmasi

Saklidan niifus kiitiiklerine tescili istenen kisinin iddia ettigi anne,
baba ve kardeslerinden birinden soybagi tespitine iliskin belge.

30 giin

15.

Olen kardesin niifus
kaydinin kullanildig: iddiasi

1-Saglik kuruluslariin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya
olime iligkin belge

2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri,

3-Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem
ornekleri,

4- Tlkdgretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini
gosterir belge ibrazi.

1 giin

16.

18 yasindan biiyiik
bulunmus 6ziirlii kisilerin
tescil islemi

1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar
2-Saglik Kurulu Raporu

3-Dogum Tutanagi

4-Tahkikat Formu

3ay

17.

Niifus Yazimi/ Yazim Dist
Kalanlar

1-Niifus clizdani, kimlik kart1 veya uluslararast aile ciizdanlari

2- Niifus midiirliiklerinden alinmis onayl niifus kayit drnekleri
3-Askerlik terhis belgesi

4-Yas, ad ve soy bag1 gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis mahkeme
karar1

5- Genel Miidiirliikge verilmis onayli vatandaglik kararlar
6-Tiirkiye Cumhuriyeti pasaportlari

7-Vatandaslik durumu agiklanmis veya niifusa kayithi olduklar: yer
gosterilmis olmak kaydiyla okul diplomasi, tasdikname veya diger
belgeler

8-Calisilan kurumlarca verilmis onayli kimlik belgeleri.

1 giin

18.

Dogum islemleri (niifusa ilk
kayit)

Dogum Bildirimini anne, baba, vasi veya kayyum bunlarin
bulunmamasi halinde biiyiikanne, biiyiikbaba yapar.

Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge ile yapilir.

Yeni dogan, sozlii beyan ediliyorsa tahkikat yapilir.

Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibarin
Tiirkiye’de 30 Giin icinde Niifus Miidiirliigiine, Yurt Disinda ise 60
Giin icinde dis temsilcilige bildirilmesi sureti ile yapilabilir

10-15 dak.

19.

Tanima

Babanim, niifus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluga
yazili bagvurarak diizenlenen resmi senetle ya da vasiyetnamede
belirtilen ¢ocugun kendisinden oldugunu beyan etmesi ile.

20 dak.

20.

Evlat edinme — Evlatligin
Reddi

Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Evlat edinme-Reddi
karari

20 dak.

21.

Evlenme

1-1ki 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi.
2-Resmi veya 0zel saglik kurum ve kuruluslarindan aliacak saglik

2 giin




raporu
3- Riza belgesi.(17 yasinda olanlar igin)

4- Vesikalik fotograf.

5-Niifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi.

Evlenme Tescil Islemi

Evlendirme memurlugunca iki 6rnek olarak diizenlenen evlenme

22. Mernis evlendirme bildirimi 20 dak.
g 1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk vatandagi ise
Tirkiye i¢inde veya diginda .. ey o
N niifus kiitiiklerine kayith olduklarini gésterir belgeler
Tiirk babadan olan ya da . .
. < 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da
Tiirk anadan dogan T . S .
23. babanin yabanci kimligini gosterir belgenin tasdikli Tiirk¢e terciimesi 30 dak.
¢ocuklarin vatandaslik L o . N
L 3-Ilgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandagligini kazanip
durumunun tespiti ve o = .
AL kazanmadigmin tespitine dair belge
tesciline iliskin iglemler - -
4-Dogum Tutanagi
Evlenerek giden ve baba 1-Dilekge,
hanesinde yersel yazim 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soy bagi oldugunu gosteren
24 nedeniyle kaydi olmayan belge veya mahkemeden alinacak tespit karari 30 dak.
" | kadnlarin anne ve babasi
veya kardesleriyle aile
baglarinin kurulmasi
Dis iilkelerde yapilan ancak N
25. | yurt disinda bildirilmeyen 1-Dilekge . 20 dak.
. - 2-Terciime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
evlenmelerin tescili
26. | Evliligin Feshi Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Evliligin Feshi karari 15 dak.
27. | Evliligin Iptali Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Evliligin Iptali karari 15 dak.
Niifus kiitiiklerinde yanlis 1-Dilekge
28. | oldugu iddia edilen bilgilerin | 2-Varsa iddiay1 kanitlayan resmi bir belge 2 saat
arastirilmasi islemi
Oliimii bildirmekle yiikiimlii Aile Hekimi ve Saglik Kuruluslarinca
29. | Oliim Tescil Islemi diizenlenmis iki suret 6liim tutanag1 (varsa niifus ciizdam veya kimlik 10 dak.
kartinin eklenmesi, yoksa yok oldugunun formda belirtilmesi.
Olii oldugu halde niifus .
kiitiiklerinde sag goriinenler L- Dilekge e - . .
30. 2-Varsa oliime iliskin resmi bir belge yoksa kolluk giiclerine tahkikat 15 giin
hakkinda aragtirma
yaptirilmasi.
yapilmasi
31. | Bosanma tescil Islemi Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Bogsanma karar1 15 dak.
32. | Kayit diizeltme Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Kayit Diizeltme karar1 10 dak.
33. | Kayit silme Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Kayit Silme karar1 10 dak.
1-Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Soy Bagi Diizeltme
karar1
34. o 2—Tamrpa ile N . 30 dak.
Soy bag diizeltme 3-Evlilik olmadan diinyaya gelen ve annesinin kizlik soyadi ile anne
hanesine yazilan ¢ocugun anne ve babasinin evlenmesi sirasinda
evlendirme memuruna, sonrasinda Niifus Miidiirligiine dilekge ile.
35. | Gaiplik Mahkeme tarafindan kesinlestirilmis iki suret Gaiplik karar1 10 dak.
Noter veya dig temsilciliklerimizce diizenlenen vasiyetname bildirimi
36. . o N ) 10 dak.
Vasiyet ile mirastan feragate iligkin belge ile
Niifus olaylart ile ilgili
taleplerin ve sorunlarin
37. | 1-Dilek
incelenerek 1lekge 1 saat.
sonuglandirilmast
Usuliine gore tesis
38 edilmemis kayitlar ile aile 1-Dilekge 1 saat

kiittigtine yanhslikla diisiilen
aciklamalarin silinmesi




39.

Miikerrer kayitlarin birbirine
gore tamamlanmasi ve
silinmesi

1-Dilekge ile eger idarece yapilamiyorsa mahkeme kararina gore.

1 saat

40.

Dis temsilciliklerce
diizenlenen form ve
tutanaklardaki maddi
hatalarin dayanak belgesine
gore diizeltilmesi

1-Dilekge

1 saat

41.

Eski kiitiiklerdeki niifus
kayitlarinin aile kiitiiklerine
almmasi islemi

1-Dilekge

20 giin

42,

Cok dilli belgeler

1-Dilekge
2-Niifus clizdani , kimlik karti, ehliyet ( Miiracaat edene ait )

15 dak.

Tletisim Bilgileri

Adres

e-posta : ahmetli45@nvi.gov.tr

Tel
Fax

: Barbaros Mah. Ata Cad. No:5 Ahmetli/ Manisa

: 0236 768 11 20
: 0236 768 11 20
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