
 

 

AHMETLİ İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI 

 

Sıra 

No 
Hizmetin Adı İstenilen Belgeler 

Hizmetin Tamamlanma Süresi 

(En Geç) 

1 Nüfus Cüzdanı Verilmesi 
1. Nüfus cüzdanı talep belgesi,  

2. İki adet fotoğraf. 
10 dakika 

2 
Uluslararası Aile Cüzdanı 

Verilmesi 

1. Uluslararası aile cüzdanı talep belgesi, 

2. Taraflara ait ikişer adet fotoğraf.  
20 dakika 

3 Kızlık Soyadını Kullanma Talebi Başvuru Dilekçesi.                                                                                          5 dakika 

4 

Nüfus Cüzdanındaki Din 

Hanesinin Boşaltılması ya da 

Değiştirilmesi 

Başvuru Dilekçesi.                                                                                          5 dakika 

5 Nüfus Kayıt Örneği 
1. Başvuru dilekçesi, 

2. Nüfus cüzdanı ibrazı. 
3 dakika 

6 
Yerleşim Yeri ve Diğer Adres  

Belgesinin Verilmesi 

1. Kimliğini ispata yarayan belge ibrazı, 

2. Vekâlet ilişkisi içinde ise yetki verildiğine dair vekâletname                                                                                                                                              
2 dakika 

7 Çok Dilli Belge Talebi 
1. Başvuru dilekçesi, 

2. Nüfus Cüzdanı İbrazı 
5 dakika 

8 Dayanak Belgesi Verilmesi 

1. Başvuru dilekçesi, 

2. İl veya ilçe nüfus müdürlüklerinden ya da mahkemelerden alınmış ve aile 

bağını gösterir belge. 

30 dakika 

9 Bilgi Edinme Talebi 

1. Başvuru sahibinin adı ve soyadı, imzası, oturma yeri veya iş adresini de 

içeren dilekçesi, 

2. Başvuru sahibinin tüzel kişi olması halinde, tüzel kişinin unvanı ve adresi 

ile yetkili kişinin imzasını içeren dilekçesi, 

3. Başvuru sahibinin tüzel kişi olması halinde, talebi imzalayanın yetki 

belgesi, 

15 gün 



4. Bilgi ve/veya belgenin ücrete tabi olması halinde, ücretin yatırıldığına 

dair makbuz veya dekont. 

10 
Adres Beyanı Üzerine Adres 

Tescili 

1. Adres Beyan Formu, 

2. Kişinin kimliğini ispat edeceği belge ibrazı, 

3. Beyan edilen adresi teyit edici belgelerden biri (elektrik, su, telefon, 

doğalgaz abonelik sözleşmesi veya faturası, noterden tasdikli kira 

sözleşmesi, tapu kaydı, vb) 

4. Adres bildirim yükümlülüğü çerçevesinde beyanda bulunacak kişinin 

durumuna göre vekâletname, veli, vasi veya kayyımlık belgesi.                                                                              

5 dakika 

11 Saklı Nüfus Kaydı 

1. Saklı nüfus ilmühaberi (Vat-24), 

2. Varsa doğum tutanağı, 

3. İki adet fotoğraf. 

 

5 ay 

12 
18 Yaşından Büyük, Bulunmuş  

Engellilerin Tescili 

1. Mahkemece kayyım tayin edildiğine ilişkin karar, 

2. Sağlık Kurulu Raporu, 

3. Varsa Doğum Tutanağı, 

4. İki adet fotoğraf. 

1 ay 

13 Doğum Tescil Talebi 
1. Varsa “Doğum Raporu”, 

2. Doğum raporu yoksa doğum beyanı. 
15 dakika 

14 

Türkiye’de Doğan ve Ana veya 

Babasının Vatandaşlığını  

Doğumla Kazanamayan  

Çocukların Doğum Yeri Esasına 

Göre Vatandaşlık Durumlarının 

İncelenmesi Talebi 

1. Türkiye’de doğduğunu anne veya babasının vatandaşlığını doğumla 

kazanamadığının tespitine dair belge,  

2. Doğum Tutanağı. 

10 dakika 

15 

Yurt Dışında Herhangi Bir 

Nedenle Bildirilmeyen Doğum 

Olaylarının Oturulan Yerde 

Bildirilerek Tescili 

1. O yerin kişisel durum işlerini yürütmekle görevli makamlarca verilmiş 

olan doğum belgelerinin aslı, 

2. Doğum belgelerinin Türkçeye çevrilmiş örneği                                            

10 dakika 

16 Çocuğun Tanınması Talebi 

1. Babanın, mahkemeye, notere veya konsolosluğa yazılı başvurarak 

düzenlenen resmî senette ya da vasiyetnamede belirtilen çocuğun 

kendisinden olduğuna dair beyanı, 

2. Yukarıdaki beyan yoksa babanın, düzenlenen resmî senette ya da 

vasiyetnamede belirtilen çocuğun kendisinden olduğuna dair beyanı, 

3. Hakkında tanıma beyanında bulunan kimse küçük veya kısıtlı ise velisinin 

veya vasisinin yazılı rızası, 

4. Varsa “Doğum Raporu” 

5. Annenin nüfus kaydını gösteren nüfus cüzdanı fotokopisi veya nüfus kaydı.  

20 dakika 



17 
Çocuğun Tanınmasının İptali 

Talebi 

Çocuğun Tanınmasının iptal edildiğine dair kesinleşmiş iki suret mahkeme 

kararı 
5 dakika 

18 Soy Bağı Düzeltme Talebi  

1. Soy bağının düzeltilmesine ilişkin kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 

2. Mahkeme kararı yoksa “Tanıma Beyanı”, 

3. Evlilik olmadan dünyaya gelen ve annesinin kızlık soyadı ile anne 

hanesine yazılan çocuğun anne ve babasının evlenmeleri halinde başvuru 

dilekçesi. 

15 dakika 

19 Soy Bağının Reddi Talebi Kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 5 dakika 

20 
Babalığa Hüküm Üzerine 

Babalığın Tescili talebi  
Kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 5 dakika 

21 Evlat Edinmenin Tescili Talebi Evlat edinilmesine dair alınmış ve kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı  5 dakika 

22 Evlatlığın Reddinin Tescili Talebi Evlatlığın reddine ilişkin alınmış ve kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı  5 dakika 

23 Evlenme 

1. İki örnek olarak düzenlenmiş “Evlenme Beyannamesi”, 

2. Resmî veya özel sağlık kurumlarından alınacak “Sağlık Raporu ”veya 

“Resmi Sağlık Kurulu Raporu”,                                                                                                                                                                                            

3. 17 yaşındakiler için “Evlenme Rızası Belgesi”.                                                                                                                                                         

4. Tarafların ikişer adet vesikalık fotoğrafları,                                                                                                                                         

5. Nüfus kayıt örneği veya “Evlenme Ehliyet Belgesi”.                                                                                  

1 saat 

24 Evliliğin Tescili Talebi 
Evlendirme memurluğunca iki örnek olarak düzenlenen “MERNİS 

Evlendirme Bildirimi” 
10 dakika 

25 

Yurtdışında Yapılmış Ancak  

Bildirilmemiş Evlenmenin Tescili 

Talebi 

1. Dilekçe, 

2. Türkçeye çevrilmiş ve onaylanmış “Evlenme Belgesi”.                                                                            
15 dakika 

26 Evliliğin Feshinin Tescili Talebi Evliliğin Feshine dair kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 5 dakika 

27 Evliliğin İptalinin Tescili Talebi Evliliğin iptaline dair kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 5 dakika 

28 Boşanma Tescili Talebi Boşanmaya dair kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 20 dakika 

29 Veli veya Vasi Tayini Talebi Veli veya vasi tayinine ilişkin kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 15 dakika 

30 Veli veya Vasi İptali Talebi Veli veya vasi iptaline ilişkin kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 15 dakika 

31 Vasiyetin Tescili Talebi 
1. Noter, dış temsilcilikler veya mahkemelerce düzenlenen “vasiyetname 

bildirimi” 
5 dakika 

32 Vasiyetin İptalinin Tescili Talebi 

1. Kişinin vasiyetini kendisinin iptal etmesi halinde; noter, dış temsilcilikler 

veya mahkemelerce düzenlenen “vasiyetname bildirimi”, 

2. Kişinin ölümü halinde; mirasçılarının talebi üzerine mahkemelerce 

alınmış vasiyetin iptaline ilişkin iki suret mahkeme kararı. 

5 dakika 

33 Ölüm Olayının Tescili  

1. Ölümü tespit eden kurum tarafından iki nüsha olarak düzenlenmiş  

“MERNİS Ölüm Bildirimi”, 

2. Varsa mevtanın nüfus cüzdanı. 

10 dakika 

34 Ölü Olduğu Halde Nüfus  1. Başvuru dilekçesi, 10 gün 



Kütüklerinde Sağ Görünenler  

Hakkında Araştırma Talebi 

2. Varsa ölüme ilişkin resmi bir belge. 

35 Gaiplik Tescili Talebi Gaipliğe ilişkin kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 10 dakika 

36 Gaipliğin Feshinin Tescili Talebi Gaipliğin feshine ilişkin kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 10 dakika 

37 
Nüfus Kaydını Taşıma ve Nüfus 

Kaydını Birleştirme Talebi 

1. Başvuru dilekçesi 

2. Varsa mahkeme kararı 
10 dakika 

38 

Göçmen Olarak veya Yetkili  

Makam Kararı ile Türk  

Vatandaşlığını Kazananların Aile 

Kayıtlarının Birleştirilmesi Talebi 

Başvuru dilekçesi 15 dakika 

39 

Usulüne Göre Tesis Edilmemiş  

Kayıtlar ile Aile Kütüğüne 

Yanlışlıkla Düşülen 

Açıklamaların Silinmesi Talebi 

Başvuru dilekçesi 15 dakika 

40 

Mükerrer Kayıtların Birbirine 

Göre Tamamlanması ve Silinmesi 

Talebi 

Başvuru dilekçesi 15 dakika 

41 

Dış Temsilciliklerde Düzenlenen 

Form ve Tutanaklardaki Maddi  

Hataların Dayanak Belgesine 

Göre Düzeltilmesi Talebi 

Başvuru dilekçesi 15 dakika 

42 Kayıt Düzeltme Talebi Düzeltmeye ilişkin kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 5 dakika 

43 Kayıt Silme Talebi Kaydın silinmesine ilişkin kesinleşmiş iki suret mahkeme kararı 5 dakika 

44 

İdari Nitelikteki Maddi Hataları 

Düzeltme veya Kayıt Tamamlama 

Talebi 

Başvuru dilekçesi 5 dakika 

45 

Nüfus Kütüklerinde Yanlış 

Olduğu İddia Edilen Hususların  

Araştırılması Talebi 

1. Başvuru dilekçesi, 

2. Varsa iddiayı kanıtlayan resmi bir belge. 
30 dakika 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksizsiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tablodaki bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda, lütfen ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz 

 

İlk Müracaat Yeri: İkinci Müracaat Yeri: 

İsim : Hüsamettin KAYA İsim : Necmi AKMAN 

Unvan : İlçe Nüfus Müdürü Unvan : Kaymakam 

Adres : Barbaros Mah., Ata Cad., No:5, 45450, Ahmetli, Manisa Adres : Barbaros Mah., Ata Cad., No:5, 45450, Ahmetli, Manisa 



Tel : +90 236 768 1120 Tel : +90 236 768 2500 

Faks : +90 236 768 1120 Faks : +90 236 768 3426 

e-Posta : ahmetli45@nvi.gov.tr e-posta : necmi.akman@icisleri.gov.tr 

 


